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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

0 8 0 8

0 8 0 8

0 8 0 8

:: 0 8 0 8

:: 0 8 :: 0 8

0 8 :: 0 8 ::

0 D

:: 8 III

= X *

I

II

Всего 95 1 13 6 3 3 12 6 6 60 1/6 24 1/2 35 2/3 2 5/6 1/2 2 1/3

1 2 43 12 6 6 21 1/6 7 1/2 13 2/3 5/6 1/2 1/3 6 3 3 

11 52 

нед. нед.

39 17 22 2 2 

нед. нед. нед. нед. нед. нед.нед. нед. нед. нед. нед. нед.

1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем

нед. нед. нед. нед. нед.

Всего 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем
Групп

Учебная практика
Производственная 

практика (по профилю 
специальности)

Производственная 
практика (преддипломная)  Подго-

товка
 Прове-

дение
Всего 1 сем 2 сем Всего

2 Сводные данные по бюджету времени

Курс

Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам Промежуточная аттестация

Практики ГИА

Каникулы Всего
Студентов

   Промежуточная аттестация    Производственная практика (по профилю специальности)    Государственная итоговая аттестация

   Каникулы    Производственная практика (преддипломная)    Неделя отсутствует

Обозначения:    Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам    Учебная практика    Подготовка к государственной итоговой аттестации

* * * * *8 III * * * *0 0 8 8 8 88 8 8 = =0 0 8 8II

= = = = =:: :: = = = == =I
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1 Календарный учебный график
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27
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Ноябрь Декабрь



№
Вид 

контроля

Наименование 
комплексного вида 

контроля
Семестр

[3]
МДК.01.01 Организация документооборота и документирование 
управленческой деятельности

[3]
МДК.01.02 Информационно-коммуникационные технологии в 
делопроизводстве

[3] УП.01.01 Учебная практика

[3] ПП.01.01 Производственная практика

[4] УП.02.01 Учебная практика

[4] ПП.02.01 Производственная практика

3 Диф. зач Комплексный диф. зачет 4

[Семестр проведения комплексного вида контроля] Наименование 
дисциплины/МДК

1 Экз Комплексный экзамен 3

2 Диф. зач Комплексный диф. зачет 3



№ Наименование

Кабинеты:

1 Истории России

2 Иностранного языка в профессиональной деятельности

3 Безопасность жизнедеятельности

4 Общепрофессиональных дисциплин 

Лаборатории:

1 Архивного дела

2 Основ делопроизводства

3 Организации документооборота и документирования управленческой деятельности

4 Информационно-коммуникационных технологий в делопроизводстве

5 Организация текущего хранения документов и подготовка дел для передачи в     архив

6 Спортивный комплекс 

7 спортивный зал

8 место для стрельбы.

9 Залы: 

10 библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет;

11 актовый зал;





Л
ек

ци
и,

 
ур

ок
и

П
р.

 з
ан

ят
ия

Л
аб

. 
за

ня
ти

я
Се

м
ин

ар
. 

за
ня

ти
я

Ку
рс

. 
пр

ое
кт

ир
.

Л
ек

ци
и,

 
ур

ок
и

П
р.

 з
ан

ят
ия

Л
аб

. 
за

ня
ти

я
Се

м
ин

ар
. 

за
ня

ти
я

Ку
рс

. 
пр

ое
кт

ир
.

Л
ек

ци
и,

 
ур

ок
и

П
р.

 з
ан

ят
ия

Л
аб

. 
за

ня
ти

я
Се

м
ин

ар
. 

за
ня

ти
я

Ку
рс

. 
пр

ое
кт

ир
.

Л
ек

ци
и,

 
ур

ок
и

П
р.

 з
ан

ят
ия

Л
аб

. 
за

ня
ти

я
Се

м
ин

ар
. 

за
ня

ти
я

Ку
рс

. 
пр

ое
кт

ир
.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 14 15 17 18 19 20 23 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 37 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 51 53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 65 67 68 69 70 71 72 73 74 75 76 79 81 82 335 336 337
1
2 36 36 36 36 36 35.47 36 35.85

3 ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 3 11 1476 48 6 1404 599 789 16 18 612 612 269 341 2 864 48 6 792 330 448 14 18
4
5 НО Начальное общее образование

6 *
7
8 ОО Основное общее образование

9 *
10
11 СО Среднее общее образование 3 11 1476 48 6 1404 599 789 16 18 612 612 269 341 2 864 48 6 792 330 448 14 18
12
13 БД Базовые дисциплины 2 9 1044 32 4 996 505 475 16 12 412 412 219 191 2 632 32 4 584 286 284 14 12

14 БД.01 Русский язык 2 72 72 36 36 32 32 16 16 40 40 20 20

15 БД.02 Литература 2 108 108 11 97 54 54 7 47 54 54 4 50

16 БД.03 История 2 136 4 2 124 108 16 6 52 52 46 6 84 4 2 72 62 10 6

17 БД.04 География 2 72 72 38 34 72 72 38 34

18 БД.05 Математика 2 232 28 2 196 150 46 6 74 74 58 16 158 28 2 122 92 30 6

19 БД.06 Физическая культура 2 72 72 4 68 26 26 4 22 46 46 46

20 БД.07 Основы безопасности и защиты Родины 1 68 68 22 46 68 68 22 46

21 БД.08 Физика 2 108 108 50 42 16 34 34 18 14 2 74 74 32 28 14

22 БД.09 Химия 2 72 72 34 38 72 72 34 38

23 БД.10 Биология 1 72 72 48 24 72 72 48 24

24 БД.11 Индивидуальный проект 2 32 32 4 28 32 32 4 28

25 *
26
27 ПД Профильные дисциплины 1 2 432 16 2 408 94 314 6 200 200 50 150 232 16 2 208 44 164 6

28 ПД.01 Обществознание 2 144 12 132 64 68 70 70 36 34 74 12 62 28 34

29 ПД.02 Иностранный язык 2 144 144 144 74 74 74 70 70 70

30 ПД.03 Информатика 2 144 4 2 132 30 102 6 56 56 14 42 88 4 2 76 16 60 6

31 *
32
33 ПОО Предлагаемые ОО

34 *
35
36 70% 30%

37 ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 6 2 11 1440 756 284 472 36 612 266 96 170 22 828 490 188 302 14 1008 432
38
39 СГ Социально-гуманитарный цикл 2 3 192 192 66 126 16 16 2 14 176 176 64 112 144 48

40 СГ.01 История России 4 36 36 36 36 36 36 36

41 СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 
деятельности

4 60 60 60 60 60 60 36 24

42 СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 4 36 36 26 10 36 36 26 10 36

43 СГ.04 Физическая культура 34 60 60 4 56 16 16 2 14 44 44 2 42 36 24

44 *
45

46 ЕН
Математический и общий естественнонаучный 
учебный цикл

47 *
48
49 ОПЦ Общепрофессиональный цикл 1 4 310 302 124 178 8 82 74 12 62 8 228 228 112 116 188 122

50 ОП.01 Деловая культура 4 36 36 24 12 36 36 24 12 36

51 ОП.02 Архивное дело 4 72 72 34 38 72 72 34 38 36 36

52 ОП.03 Основы делопроизводства 3 82 74 12 62 8 82 74 12 62 8 44 38

53 ОП.04 Основы менеджмента 4 60 60 30 30 60 60 30 30 36 24

54 ОП.05 Основы редактирования документов 4 60 60 24 36 60 60 24 36 36 24

55 *
56
57 ПЦ Профессиональный цикл 5 4 938 262 94 168 28 514 176 82 94 14 424 86 12 74 14 676 262
58

59 ПМ.01
Документирование управленческой 
деятельности и организация работы с 
документами

3 2 514 176 82 94 14 514 176 82 94 14 410 104

60

61 МДК.01.01
Организация документооборота и 
документирование управленческой 
деятельности

3 86 82 58 24 4 86 82 58 24 4 76 10

62 МДК.01.02
Информационно-коммуникационные технологии 
в делопроизводстве

3 98 94 24 70 4 98 94 24 70 4 76 22

63 МДК*
64
65 УП.01.01 Учебная практика 3 РП час 108 108 нед час нед час нед час 108 нед 3 час нед 72 36

66 УП*
67
68 ПП.01.01 Производственная практика 3 РП час 216 216 нед час нед час нед час 216 нед 6 час нед 180 36

69 ПП*
70
71 ПM.01.ЭК Демонстрационный экзамен 3 6 6 6 6 6

72 Всего часов по МДК 184 176
73

74 ПМ.02
Организация текущего хранения документов и 
подготовка дел для передачи в архив

2 2 424 86 12 74 14 424 86 12 74 14 266 158

75

76 МДК.02.01
Систематизация и организация оперативного 
хранения документов, и подготовка дел для 
передачи в архив

4 94 86 12 74 8 94 86 12 74 8 44 50

77 МДК*
78
79 УП.02.01 Учебная практика 4 РП час 108 108 нед час нед час нед час нед час 108 нед 3 72 36

80 УП*
81
82 ПП.02.01 Производственная практика 4 РП час 216 216 нед час нед час нед час нед час 216 нед 6 144 72

83 ПП*
84
85 ПM.02.ЭК Демонстрационный экзамен 4 6 6 6 6 6

86 Всего часов по МДК 94 86
87
88 ПМ*
89

90
Учебная и производственная (по профилю 
специальности) практики 

час 648 648 нед час нед час нед час 324 нед час 324 нед

91
92 Учебная практика час 216 216 нед час нед час нед час 108 нед час 108 нед
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 Наименование циклов, разделов,

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 
практик

Формы промежуточной аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
Распределение по курсам и семестрам
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93     Концентрированная час 216 216 нед час нед час нед час 108 нед час 108 нед

94     Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед
95

96
Производственная (по профилю специальности) 
практика

час 432 432 нед час нед час нед час 216 нед час 216 нед

97     Концентрированная час 432 432 нед час нед час нед час 216 нед час 216 нед

98     Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед
99

## ПДП
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 
(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)

РП час нед час нед час нед час нед час нед

##
## Государственная итоговая аттестация час 36 36 нед час нед час нед час нед час 36 нед 1

##
Подготовка выпускной квалификационной 
работы

час нед час нед час нед час нед час нед

## Защита выпускной квалификационной работы час 36 36 нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 36

## Подготовка к государственным экзаменам час нед час нед час нед час нед час нед

## Проведение государственных экзаменов час нед час нед час нед час нед час нед
##
##
##
##
##

##
ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 
АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ

9 2 22 2952 48 6 2160 883 1261 16 54 612 612 269 341 2 864 48 6 792 330 448 14 18 612 266 96 170 22 864 490 188 302 14 2520 432

##
##

##

##

##

##

##

Курсовые работы (без учета физ. культуры)

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 2

Контрольные работы (без учета физ. культуры)

8 1

Экзамены (без учета физ. культуры) 3 3 2

8

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП

КОНСУЛЬТАЦИИ по О 6 6

1 

1 

12 6 6 

12 6 6 

6 3 3 
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